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CORSO SUPER INTENSIVO 
DI PREPARAZIONE AL 
CONCORSO COA 2024 
SEGRETARI COMUNALI
Valido anche come aggiornamento 
per i segretari e vice segretari 

36 ORE online in diretta streaming 

Tutte gli incontri sono disponibili accedendo
alla piattaforma FAD su cui è caricato anche
il materiale a corredo e la bibliografia

PIATTAFORMA 
DIDATTICA

13 ORE online registrate



Scade il prossimo 21 dicembre la domanda di partecipazione al nuovo Concorso per 441 Segretari comunali, il cosiddetto COA 2024,
pubblicato su InPA e sull’Albo nazionale dei Segretari. 

Per chi vuole iniziare fin da subito la preparazione al nuovo Concorso per Segretari, è disponibile il Corso super intensivo che tratta tutte le
materie richieste dal bando per il superamento delle prove scritte e orali.

Le lezioni hanno un taglio concorsuale pratico-operativo, operando collegamenti e privilegiando la trasversalità e le problematiche
applicative tenendo conto di prassi e novità legislative e giurisprudenziali.

Il Corso fornisce importanti indicazioni anche su metodo di studio, programmazione degli argomenti richiesti in sede d’esame, tecniche di
redazione di atti ed elaborati. 

Il Corso è valido anche come aggiornamento per i segretari comunali e i vice segretari.

Un percorso vincente per affrontare le prove concorsuali

Un corso
strutturato per
trasformare la
preparazione in
competenza e la
teoria in pratica

Il programma formativo si compone di 36 ore di lezione online in diretta
streaming e 13 ore online registrate. 

Le ore di lezione in diretta sono suddivise in 12 incontri da 3 ore ciascuna
dal 21 gennaio al 4 aprile con appositi momenti di confronto con i docenti,
discussioni partecipate e simulazioni delle prove concorsuali con
correzioni interattive.

Tutte le lezioni sono disponibili accedendo alla piattaforma FAD su cui è
caricato anche il materiale a corredo e la bibliografia. 

Il Corso è a cura del Magistrato TAR Lazio e già segretario
generale.



1) Il nuovo ciclo di vita dei contratti pubblici. Il sistema di prevenzione della corruzione. Accesso e Trasparenza 

Data e Orario Lezione in diretta: 21 gennaio ore 14,30 - 17,30

Il modulo affronta il tema della digitalizzazione integrale delle procedure dei contratti pubblici, secondo le direttive tracciate dal PNRR e accolte dal nuovo Codice, nel
pieno rispetto di quanto previsto dal d. lgs. n. 33/2013 in tema di trasparenza e pubblicità delle procedure di affidamento ed esecuzione dei contratti pubblici. Ampio
spazio verrà dedicato al tema dell’ANTICORRUZIONE e alle tipologie di ACCESSO AGLI ATTI.

2) Le fonti del diritto tra norme pattizie, diritto europeo e ordinamento interno. Principio di legalità ed ordinanze di necessità ed urgenza; 
      l’atto amministrativo e il regolamento

Data e Orario Lezione in diretta: 28 gennaio ore 14,30 - 17,30

Il modulo si incentra sul rapporto tra diritto interno e sovraordinato, esaminando le fonti del diritto non solo secondo il diritto costituzionale interno, ma anche nella
prospettiva internazionale ed eurounitaria. Oggetto di approfondimento sono tutti gli atti di incerta collocazione sistematica nel sistema delle fonti. Verrà, infine,
trattata la distinzione tra atto amministrativo e regolamento.

3) Il nuovo procedimento amministrativo tra semplificazione, autocertificazione e digitalizzazione. Ultime novità normative e applicazioni giurisprudenziali

Data e Orario Lezione in diretta: 11 febbraio ore 14,30 - 17,30

L’esigenza di dare attuazione ai vincoli assunti con il PNRR ha indotto il legislatore a intervenire modificando anche la disciplina del procedimento amministrativo per
snellire l’azione amministrativa proprio per consentire il raggiungimento degli obiettivi legati alla ripresa economica e sociale, semplificando i rapporti con cittadini ed
imprese.
Verranno trattate tutte le novità contenute nei decreti semplificazioni che hanno inciso da un lato sulla tempistica procedimentale, sulla certezza giuridica del
formarsi del silenzio e sulla disciplina dell’annullamento d’ufficio, dall’altro hanno aggiornato la normativa in materia di autocertificazione e rafforzato l’uso degli
strumenti digitali e della telematica, fino all’introduzione del PIAO, che si occupa anche di reingegnerizzazione e semplificazione dell’attività della Pubblica
Amministrazione.

4) L’organizzazione della Pubblica Amministrazione: le nuove procedure di reclutamento e l’affidamento degli incarichi esterni; 
      la contrattazione decentrata; L’impatto delle AI 

Data e Orario Lezione in diretta: 25 febbraio ore 14,30 - 17,30

Il modulo affronta il concetto di PA a geometria variabile, il sistema dell’organizzazione pubblica (con un focus, prima, sul complesso sistema delle Autorità
indipendenti, poi, sugli organi di governo dell’Ente Locale) e le particolari problematiche applicative negli Enti Locali. Con riferimento al fabbisogno del personale e al
tema degli incarichi esterni, soffermandosi sulle modalità di costruzione del fondo inerente alla contrattazione decentrata. 

Programma lezioni online in diretta
AREA GIURIDICA



Programma lezioni online in diretta

5) Il sistema delle responsabilità. Ultime novità normative e applicazioni giurisprudenziali

Data e Orario Lezione in diretta: 11 marzo ore 14,30 - 17,30

Il tema dello scudo erariale impone una trattazione specifica del complesso sistema delle cinque responsabilità del pubblico dipendente (responsabilità civile,
penale, amministrativa, disciplinare e dirigenziale), con uno sguardo approfondito al PIAO e al tema della trasparenza e dell’anticorruzione in chiave di
aggiornamento normativo ed alla luce di tutte le ultime novità applicative emerse nella giurisprudenza amministrativa e contabile.

6) Il nuovo Codice dei Contratti Pubblici: sintesi di tutte le principali novità e le prime problematiche applicative. Cenni al Codice Antimafia 

Data e Orario Lezione in diretta: 25 marzo ore 14,30 - 17,30

Il modulo affronta tutta la complessa disciplina del Nuovo Codice dei Contratti Pubblici e del suo Correttivo, commentando tutti i principi generali e gli istituti
fondamentali, anche mediante una netta distinzione tra l’appalto e la concessione pubblica, con cenni all’evoluzione del sistema antimafia nelle gare di appalto.

7) Le funzioni ed i servizi pubblici locali. L’edilizia e l’urbanistica; Espropriazione p.u. 

Data e Orario Lezione in diretta: 4 aprile ore 9,30 - 12,30

Il modulo affronta tutto il tema del riordino della disciplina sui servizi pubblici locali di interesse economico, soffermandosi poi sull’edilizia e l’urbanistica mediante
l’indicazione di cenni generali atti a comprendere il fenomeno delle realtà territoriali. Approfondendo poi le tempistiche e le problematiche applicative normative e
giurisprudenziali dell’espropriazione per pubblica utilità.

AREA GIURIDICA

AREA ECONOMICO-FINANZIARIA

1) Elementi di ragioneria pubblica; la contabilità armonizzata e gli strumenti di programmazione. Il sistema bilancio pubblico ed i suoi principi; 
     il principio   contabile applicato concernente la contabilità finanziaria ed economico-patrimoniale degli Enti territoriali 

Data e Orario Lezione in diretta: 24 gennaio ore 9,30 – 12,30

Il modulo affronta elementi di ragioneria e contabilità pubblica soffermandosi sul complesso ciclo di bilancio calato nelle realtà territoriali, analizzandone i principi e
i criteri applicativi alla luce della giurisprudenza costituzionale e contabile. Saranno dati dei cenni non solo sul sistema finanziario locale ma anche sulla contabilità
economico-patrimoniale, quale nuovo sistema contabile integrato che garantisce la rilevazione unitaria dei fatti gestionali nei profili finanziari ed economico-
patrimoniali.



Programma lezioni online in diretta
AREA ECONOMICO-FINANZIARIA

3) Le funzioni di controllo interno ed esterno 

Data e Orario Lezione in diretta: 21 febbraio ore 9,30 - 12,30

Il modulo affronta l’intero sistema dell’assetto dei controlli interni ed esterni agli Enti Locali, soffermandosi poi sui singoli controlli interni:
· Il controllo di gestione
· Il controllo degli equilibri finanziari
· Il controllo di regolarità amministrativa e contabile
· Il controllo strategico
· Il controllo sulla qualità dei servizi
· Il controllo sulle società partecipate
· La valutazione del personale
Particolare attenzione sarà dedicata alle due tipologie di controllo della Corte dei Conti sulle entità territoriali: la legalità finanziaria e il corretto funzionamento dei
controlli interni.

4) Il concetto di debito fuori bilancio. Il rendiconto negli EE. LL. La crisi dell’Ente Locale: le procedure di risanamento e l’organo di revisione

Data e Orario Lezione in diretta: 7 marzo ore 9,30 - 12,30

Il modulo affronta tutte le tipologie di debito fuori bilancio, analizzando il relativo concetto e indicando le modalità di gestione e riconoscimento, soffermandosi poi
sul sistema di gestione finanziaria e sulle attività di rendicontazione delle entità territoriali, con particolare riguardo ai casi di crisi finanziaria e alle procedure di
risanamento alla luce della giurisprudenza e dell’attività di controllo della Corte dei Conti.

5) Le prestazioni patrimoniali imposte, tributi e riserva di legge; i tributi degli EE. LL. Ultime novità normative e applicazioni giurisprudenziali 

Data e Orario Lezione in diretta: 21 marzo ore 9,30 - 12,30

Il modulo affronta tutto il sistema finanziario delle prestazioni patrimoniali imposte alla luce della politica fiscale e monetaria, soffermandosi poi sul concetto di
tributo e sulle nozioni essenziali in materia tributaria. Saranno affrontati tutti i tributi di interesse territoriale con particolare riguardo alle normative e alle applicazioni
giurisprudenziali.

2) Il Piano Esecutivo di Gestione: programmare e raggiungere gli obiettivi; il Sistema di misurazione e valutazione del personale ed il PIAO 

Data e Orario Lezione in diretta: 7 febbraio ore 9,30 – 12,30

Il modulo opera una lettura sinergica del PEG e del sistema di misurazione e valutazione della performance quale leva strategica per l’Ente, finalizzato al
miglioramento dell’azione di governance tecnica, della qualità dei servizi ed alla crescita delle competenze professionali, alla luce delle nuove coordinate offerte dal
Piano Integrato di Attività e Organizzazione e secondo le ultimissime indicazioni della giurisprudenza della Corte dei Conti.



  
La Legge di Bilancio (bilancio e verifica degli equilibri)

La Contabilità economico patrimoniale 

La programmazione per gli enti locali: dal DUP al bilancio di previsione

La rendicontazione negli enti locali

4 ore 

Programma di approfondimento online registrato su FAD

CONTABILITÀ E TRIBUTI NEGLI ENTI LOCALI 

2 ore NORMATIVA SULL'ACCESSO AGLI ATTI, TRASPARENZA E PRIVACY 

Il concetto di trasparenza e la sua evoluzione nel nostro ordinamento

Le diverse forme di accesso

Privacy e Trasparenza

FINANZA PUBBLICA 

Il sistema tributario nell’ente locale

I Pareri di regolarità contabile e gli adempimenti tecnici

La predisposizione del bilancio e le voci di spesa

La programmazione finanziaria dell'Ente Locale

4 ore 

A cura di Francesco Cuzzola – Esperto contabile e revisore legale Enti Locali

A cura di Michele Iaselli - Presidente Comitato Scientifico ANDIP

A cura di Francesco Cuzzola – Esperto contabile e revisore legale Enti Locali

CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI

A cura di Marco Catalano – Giudice contabile

Novità introdotte dal legislatore in merito al codice di comportamento
alla luce delle modifiche del 2023
 
Adeguamento da parte degli Enti Locali al modello di flusso
anticorruttivo da adottare

Novità in materia di social media policy 

Orientamenti Anac e corte di cassazione in tema di codice di
comportamento 

GESTIONE DEL PERSONALE

A cura di Pasquale Monea – Segretario generale

La riforma del pubblico impiego

L'individuazione del fabbisogno e calcolo capacità assunzionale

La determinazione delle risorse decentrate e la contrattazione
integrativa

2 ore 

1 ora 



Modalità di
iscrizione e costi

Il corso completo ha un costo di € 2.400, oltre 22% IVA se dovuta.
In alternativa, a scelta del discente, è possibile acquistare uno o
più moduli didattici al costo di € 250,00 cadauno, oltre 22% IVA
se dovuta.

Se la fattura è intestata a un Ente Pubblico, la quota è esente
IVA, ai sensi dell'art. 10, D.P.R. n. 633/72. Si applica il bollo di € 2 a
carico del cliente per fattura esclusa IVA di valore superiore a €
77,47.

Per l’iscrizione al corso è necessario effettuare il versamento e
inoltrare a contatti@asmeform.it la ricevuta del bonifico,
indicando i contatti di riferimento del discente.

Di seguito gli estremi per il versamento della quota di iscrizione:
· Intestazione Asmeform soc. cons. a.r.l
· IBAN: IT03G0306903491100000000822
· Istituto San Paolo di Torino Ag. Centro Direzionale di Napoli
· Causale: Corso intensivo, Cognome e Nome discente

mailto:contatti@asmeform.it

